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SIU Guarani — Administrar Actas de Examen fuera de Calendario

Administrar Actas de Examen fuera de calendario Ver parametros

Esta operacion permite crear y administrar un Acta de Examen sin @ seleccion del acte

necesidad de que el mismo se encuentre asociado a un Turno de Fittra

Examen. e Distinguir Conticin -

Al acceder a la operacidn aparecerd una pantalla en la cual Ao Aczdémico ssiguala v | - Seleccione - ¥ m
podremos visualizar todas las actas de examen, no asociadas a un Fendee H maytmin [ ttces e i
turno de examen, que se encuentran abiertas tal como se muestra a e v 0 Yo
continuacion: . A
Si se desea buscar un acta especifica, se podrd filtrar el listado por los Cidge A~ Adividad A7 Feche  4v Ada A7 Tivo 47 Ubicaciin av
campos Aho Académico, Actividad (nombre de la Actividad), Fecha 16/12/2019 Normal  GLEUMPARIO - Gymnasium = G
(Fecha del Examen), Acta (Nro. de Acta), Tipo (Tipo de Acta) y 1611272016 Normal  SECUNDARIC - Gymrestum -
Ubicacion. Haciendo clic en el boton Filtrar (1) se filtrard el listado se/12/2016 ormal | SECUIDARIO - Symnssium - ¢
segun los criterios de bUsqueda seleccionados. Si se desea consultar R vormel | SECUIOARIO - Gymnasium - |
un acta, se deberd hacer clic en la lupa y el sistema permitird visualizar N ormal | SECUNGARIO - Gymnasium - o
y modificar los datos asociados al acta. Si se desea crear una nueva . N v SECUNOARIO - Symnasum - (@
acta, se deberd hacer clic en el botén Agregar Acta (2) y el sistema e N . o S P rw— —

inmediatamente mostrard la siguiente pantalla.

& W
ok Agregar Acta 9

» Menu: » Exdmenes » Actas » Administrar Actas de Examen fuera de calendario
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Administrar Actas de Examen fuera de calendario

o Seleccién de la Actividad

Filtro

Antes de crear un acta de examen fuera de calendario, se debe
seleccionar la Actividad (1) a la cual estard asociada. En la pantalla Columna Distinguir Condicion
se mostrard inicialmente sin datos y con la leyenda Debe filtrar para Responsable Académics esiguala - | Textoafltrar o (’) para ver todo L ﬂ _m
obtener datos.. Para listar la totalidad de actividades disponibles se Fropuests solguala ¥ — uf
debe hacer clic en el botdn Filtrar (2).

Plan es igual a || =

» Menu: » Exdmenes » Actas » Administrar Actas de Examen fuera de calendario
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Administrar Actas de Examen fuera de calendario Ver parametros

o Seleccion de la Actividad

Si se desea acotar el resultado de busqueda, se e

puede filtrar el listado por los campos Responsable Columna Distinguir Condicin _ velor

Acgdém|c(], Propues’rQ, qun, Aﬁo de CU[’SOdO y Responsable Académica es fguala * | |Texto afiltrar o (*) para ver todo v %
Actividad (nombre). T z: . v %

Una vez visualizado el listado de Actividades, se

deberd seleccionar una actividad a través de la . I

Lupa (3). Inmediatamente, el sistema mostrard Ia rareasr | Acthidad v Ll
pantalla para la creacion del acta, en la cual se By A
deberdn completar tres secciones: Codigo 4 Hombre 4 Tipo av
52_01NIP Pedagogia Materia o)
52_01PED Pedagogia Materia ?
52_0ZMNISE Sociologia de la Educacian Mataria ea
52_0250CED Sociologia de la Educacian Mataria E
52_03NIOGIE Organizacién y Gestion de las Instituciones Educativas Mataria E
52_030RGYGEST Organizacién y Gestion de las Instituciones Educativas Mataria E
5Z_04HISTYPOL Historia y Politica de |a Educacién Argentina Materia | q J
52_04NIHPEA Historia y Politica de |a Educacion Argentina Mataria E
5z_0S5BIOFED Biclogia Pedagdgica Materia E o
4, Volver

» Menu: » Exdmenes » Actas » Administrar Actas de Examen fuera de calendario
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Enesta pantalla debemos ingresar:

Administrar Actas de Examen fuera de calendario

Actividad

Ver parametros

S52_01NIP) Pedagogia Ti Materiz
_ dagogi po

Datos Principales Docentes
Nombre de Mesa (*) Nombre descriptivo de la Mesa de Examen. Nombre de la Mesa (*) |
- . . . . . Afio Académico (*) - Seleccione - - Ubicacién (*) SECUMNDARIO - Escuela de Agricultura y Sacarotécnia... ~
Ano Académico (*) Seleccionar el Afio Académico correspondiente a la Mesa de Examen.
Tipo Normal N° Acta (*)
Ubicacion (%) Seleccionar el Ubicacidn correspondiente a la Mesa de Examen. Fecha (*) &= Hora Inicio (*) Hors Fin
Catedra -
Fecha (*) Fecha de la Mesa de Examen.
Observaciones
Hora Inicio (%) Hora de Inicio de la Mesa de Examen. y
Hora Fin Hora de Inicio de la Mesa de Examen.
] . . . Instancias del Acta de Examen:
Catedra Seleccionar la Catedra correspondiente a la Mesa de Examen. od ~
Instancia Escala de Notas
. " amen Complementario por Equivalencia - Sel i - A o
Aula Seleccionar el Aula correspondiente a la Mesa de Examen. o Fxamen Complementarie per &3 sleccion
O Libre - Seleccione — - 0
Observaciones Campo no obligatorio, se puede completar con alguna descripcion de la Mesa de Examen, O o Regular Examen Final -0
O Revilida de Cursada - Seleccione — -0
(m Revilida de Examen - Seleccione — ;) v

Finalmente, se deberan seleccionar las instancias del Acta de Examen (1) con sus correspondientes escalas de notas.

» Menu: » Exdmenes » Actas » Administrar Actas de Examen fuera de calendario
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Administrar Actas de Examen fuera de calendario

Ver paradmetros

Actividad (52_01NIF) Pedagogia Tipo Materia
En la pantalla se deberdn cargar los siguientes il -
dO‘I‘OS: Nombre de la Mesa (*) | Pedagogia
= Nombre de la Mesa: Corresponde al nombre de la Afio Académico (*) 2020 v Ubicacién (*) | TERCIARIO - Escuela de Bellas Artes - UNT -
actividad Tipo Normal N° Acta (*) 20200001
= Aho Académico: ano en el que se rinde el Fecha (%) 10082020 Hora Inicio (+) | 0800
eXOmen Catedra -
» Ubicacién: corresponde a la Unidad Académica Obsarvacionss
= N° de Acta: que consta en el libro 4
» Fecha: del examen
= Hora de inicio: hora en la que se rinde el examen nctancine del Acta de Eximen
. Ins'tqncicu:f del Acta de Examen: deberad tildar (1) od _ e o A
|O InSTOnCIO D Examen Complementario por Equivalencia - Beleccione - - o
O Libre - Seleccione - -0
Luego clic en (2) para crear acta y seleccionar los ﬂ' Examen Final 1@
O Revilida da Cursada - Seleccione - ~ 0
alumnos N - ()
M Revilida de Examen — Seleccione — -

9 v

» Menu: » Exdmenes » Actas » Administrar Actas de Examen fuera de calendario
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En la pantalla se deberdn seleccionar los Alumnos que se
incluirdn en el Acta. Para ello, primero se deberd
seleccionar el tipo de Alumnos que queremos agregar en
Inscriptos para Rendir (1), a continuacion podemos buscar
mediante filtros por nombre y apellido los alumnos que
deseamos agregar mediante la opcion (2), luego para
poder incorporarlos al acta creada se deberd oprimir en
la opcion (3).

Si se desea eliminar un Alumno del Acta, hacer clic en el
Tacho (4).

Para guardar se oprime la opcion (5), si quisiéramos volver
a la pantalla anterior, hacer clic en la opcion (6).

Direccion General de Informatica | Rectorado UNT

Administrar Actas de Examen fuera de calendario

Actividad (55_181E) Instituciones Educativas Tipo Materia

Datos Principal Al ]

o Si el alumno que se agrega al acta esta inscripto en una propuesta para la cual el parémetro 'exa_instancia_automatica' tiene configurade el valar 'SP, |2
instancia seleccionada en el combo 'Inscripto para rendir (*)' serd ignorada y se determinard automaticamente.

Alumnos Seleccionados

Apellido y Nombre Identificacion Legajo Propuesta Instancia
ROJAS CORREA, LUCIANA MARIA CELESTE DNI 37097072 Profesorado de Artes Visuales Regular m
Inscripto para rendir (*) Regular - o
Alumnos Disponibles
por Al i por Comisié
Filtro
Columna Distinguir Condicién Valor
Apellido [ may/min [ tildes contiene - m
Agregar filtro - \ Filtrar
Ay 2
Apellido y Nombre 47 Identificacion Legajo 47 Propuesta Fs
ACEVEDO, NOELIA BEATRIZ DNI 32459147 Profesorado de Artes Visuales £
ACOSTA, MARIA BELEN DNI 22284554 Profesorado de Artes Visuales i— £

. [EmrCEm
» Menu: » Exdmenes » Actas » Administrar Actas de Examen fuera de calendario
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Esta operacion permite cargar las notas en un acta de comision (sea de regulares y promocionales)

Cargar Notas en Actas de Comisiones

Ver parametros

Filtro

Columna Distinguir Condicion Valor
Afio Académico [*) es igual a * | — Seleccione - -
Periodo Lectivo [*) es igual a - -
Actividad [ maymin [ tildes contiene - T
Agregar filtro - YE:itrar

Debe filtrar para obtener datos.

» Menu: » Cursadas » Actas » Cargar Notas en Actas de Comision
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El objetivo de esta operacion es cargar las notas de los alumnos en las actas de exdmenes.

Los alumnos cuentan con una forma de aprobaciéon para las actividades que es rindiendo un examen final. Estos exdmenes se rinden en determinados
turnos de examen durante el ano y a su vez cada turno fiene sus llamados. El momento en que se toma el examen se denomina Mesa de Examen.
Para reflejar el resultado de los exdmenes, se utilizan actas que se denominan Actas de Examen. Estas actas reflejan el resultado del alumno en la
mesa de examen. Estas actas pueden ser una o varias dependiendo de las instancias que se deseen incluir en la misma. Dicha/s acta/s es/son
completada/s por el docente al finalizar la mesa de examen correspondiente. Las mesas de examen también pueden no estar incluidas en un turno

de examen (Mesas fuera de calendario).

Ver parametros

Listado de Actas

o Séle pueden seleccionarse Actas Abiertas

Filtro

Columna Distinguir Condicion Valor
Aifio Académico (*) es igual a » - Selecciong - -
Turno es iqual a - v L
Actividad [ may/min [ tildes contiene - LM

Agregar filtro -

Debe filtrar para obtener datos.

» Menu: » Cursadas » Actas » Cargar Notas en Actas de Examen

Direccién General de Informdtica | Rectorado UNT Ing. Marfa Alejandra Formoso




Il il iiiiiiiiiiiiiiiiiiIliiuuiiiniiuiiiiininnniinnn
SIU Guarani — Cargar Notas en Actas de Examen

Al acceder a la operacion aparecerd una pantalla en la Listado de Actas Ver parémetros
cual deberemos seleccionar el acta al cual se desea @ sélo pusdan seleccionarss Actas Abiertas (] |
cargar notas. Citro
En parte superior nos aparecerd un mensaje (1)
indicando que solo podrdn seleccionarse actas ABIERTAS Cobuen Distinguir Condiciia e
para Corgor notas. Afio Académico (*) es igual a - | 2022 -
Podremos filtrar por los siguientes campos (1): Ano Turme esiguala v - mm
Académico (obligatorio), Turno, Mesa, Actividad, Fecha, B : R

' = . ' Agregar filtro . Y Eiitrar || ¢ Limpiar
Acta, Ubicacion. Luego clic en Filtrar (3).
El listado (4) deberd contener la siguiente informacion: B
Cddigo (actividad), Actividad (nombre), Acta (nUmero), T |
Tipo, Fecha, Turno, Mesa, Estado (5): este campo es un Cadigo 47 Actividad 4v Ada 47 Tipo 47 Fecha &Y 47 Mesa 4¥ 4 Ubicacién av
s SEER 1 i st o g Q)
. | .
= El semdforo serd VERDE si el acta estd Abierta. 54_13MDPF/TSDI petedclogia del iSOy 4758 ormal 12/04/2022 e Y AR &
» El semd&foro serd AZUL si el acta estd Anulada.
Usicoeien. u 55_07T Teatro 20220015 Mormal 15/08/2022 Teatro ] Ezﬁi‘;f;'_ rﬁ"ﬁe'a d= Q,
A través del botdn LUpO (5) seleccionamos el acta para 54_D3FA/TSDI  Fisics Aplicada 666 Normal 12/04/2022 Fisica Aplicada @ EE&‘:R_ISN'TI”S“"”J‘“

cargar las notas, nos permite acceder a otra pantalla
donde se mostrard informacion del acta seleccionada.

» Menu: » Cursadas » Actas » Cargar Notas en Actas de Examen

Direccion General de Informdtica | Rectorado UNT Ing. Marfa Alejandra Formoso



e il

SIU Guarani — Cargar Notas en Actas de Examen ; 50 =
2 & v

Esta pantalla deberd tener: Previsualizacién de datos ——
= Se muestren los datos principales del acta de examen Acta 0 20220013 Ao Académice 2022

seleccionada en (1) Fecha 15/08/2022 Actividad (55_07T) Teatro
» En esta seccién se deberd tener un signo 0 Boton Escalas de Notas o Ubicacin TERCIARIO - Escusla de Bellss Artes - UNT

informacion (2) que al presionarlo nos abrird el detalle de
las escalas de notas asociadas a la mesa de examen a la

Completar: | MNota A de |z instancia; Regular con el valor: para: | Todos los alumnos de la pagina Completar
cual corresponde el acta. ' '
* Una seccidn (3) con los siguientes datos: opciones de
nota, de instancia, valor y el para. e
*= Una seccidén en la que se cargardn los resultados (4). La S e Lt cactin S Mt Facha flota Resultado Observaciones
misma deberd mostrar: Apellldo y Nombre LengO ALDERETE, FABIANA NICOLL DNI 37837982 Regular ~ | 15/08/2022 02 Reprobado - L
Identificacion, Instancia (SO|O editable para actas ARCEL, LILIANA NATALY DNI 32167985 | Regular ~  15/08/2022 Ele Aprobado - £
recftificativas), Fecha (editable), Nota (editable), ARGARARAZ, RAMON ALEJANDRO DNI 32115907 | | Regular v 15082022 |l 5 Aprobado - £
Resultado (editable) y Observaciones (editable). | BARRIONUEVO, ANDREA MERCEDES I || oni 35806958 || Regular ~ [f 1510812022 ﬁ|1 || Reprobado || | £ |
» En el campo Nota (5) podremos ingresar la nota obtenida
por el resultado, mientras que el campo Resultado (8) se e 0
llenard en base al resultado

de la nota ingresada y a la escala de notas especificada
con anterioridad. tenemos 2 botones en la pantalla del
acta: Guardar (7) que guardard las notas cargadas y un
Volver (8) que nos regresa a la pantalla inicial

de la operacion, - EmrEm

» Se debe imprimir el Acta para poder cerrarla (9). 0 0

» Menu: » Cursadas » Actas » Cargar Notas en Actas de Examen
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Previsualizacion de datos Ver parametros
Acta 20220015 Afio Académico 2022

Mesa Teatro Fecha 15/08/2022

Actividad (55_07T) Teatro Tipo Nermal Estado Abierta Escalas de Notas ()

L, TERCIARIO - Escuela de L - .
Ubicacién Bellas Artes - UNT Cédigo de Verificacidn 1

Observaciones

Al imprimir el acta con las

He  Apellido y Nombre Identificacion Legajo Instancia Fecha MHota Letras Resultado
notas cargadas, nos
. . , ., 1 ALDERETE, FABIANA NICOLL DNI 27827982 Regular 15/08/2022 2 Dos Reprobado
redlreCCIOnorO a |O OperOCIOn 2 ARCEL, LILIANA NATALY DNI 32167985 Regular 15/08/2022 & Oche Aprobada
|mpr|m|r AC'I'O de EXO men (1 ). 2 ARGANARAZ, RAMON ALEJANDRO DNI 22115807 Regular 15/08/2022 5 Cinco Aprobado
4 BARRIONUEVO, ANDREA MERCEDES DNI 25806958 Regular 15/08/2022 1 Una Reprabade

» Menu: » Cursadas » Actas » Cargar Notas en Actas de Examen
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' SIUGUARANI Escuelas Experimentales - UNT - Base al 10-06-22
' TERCIARIO - Escuela de Bellas Artes - UNT

ACTA DE EXAMEN

Libro: 0 Folio: Tomo: ( Acta N°: 20220015 Fecha Examen: 15/08/2022 Afo Académico: 2022
Turno: - Mesa: Teatro Llamado:

Actividad: (55_07T) Teatro

N® Apellido y Nombre Identificacion Inst Propuesta Nota Letras Resultado
1 ALDERETE, FABIANA NICOLL DNI 37837982 R PAV 2 Dos Reprobado
2 ARCEL, LILIANA NATALY DNI 32167985 R PAV 8 Ocho Aprobado
3 ARGANARAZ, RAMON ALEJANDRO DNI 32115907 R PAV 5 Cinco Aprobado
4 BARRIONUEVO, ANDREA MERCEDES DNI 35806958 R PAV 1 Uno Reprobado

» Menu: » Cursadas » Actas » Cargar Notas en Actas de Examen
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Previsualizacién de datos

Actividad (55_07T) Teatro Escalas de Notas o
El objetivo de esta operacion es e e ek s ey
permitir el cierre de las actas de Contidad de Almncs
exdmenes una vez que se hayan T
cargado todas las notas en la e —— _ — N p—
misma. Clic en (1) para proceder a LT ” o e
cerrar el acta luego de haber e o T E

controlado los datos.
En caso de corregir alguna
informacion se puede volver a editar

el acta en (2). O O

» Menu: » Cursadas » Actas » Cargar Notas en Actas de Examen
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Una vez cerrada el acta nos aparece el siguiente mensaje en (1):

Informacion o

o Se ha cerrado el acta de examen con exito

| Aceptar |

» Menu: » Cursadas » Actas » Cargar Notas en Actas de Examen
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Luego de hacer clic en el icono de Lupa nos Acta Afio Académico

aparecerd la siguiente pantalla. oestes de ot o Seremon e <t o ool Ariee - 1T
Se visualizardn los datos del acta a la que se va a

efectuar la asignacion del Libro (1). Libro / Tomo (*) " Seleccions — 9

Debera solicitar que se ingrese el LIBRO de actas (2)
en el cual se almacenard la misma.

Volver (3): el cual vuelve a la pantalla anteriory, e e a
Guardar (4): el cual permitird guardar la asignacion :
del folio fisico. . ©Dmrem

» MenU: » Exdmenes » Actas » Cerrar Acta de Examen
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Una vez que se guarda nos aparece el siguiente mensaje en (1):

» Menu: » Exdmenes » Actas » Cerrar Acta de Examen
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